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BORANG SEMAKAN KENDIRI FORMAT KERTAS SOALAN PEPERIKSAAN AKHIR

A. Maklumat kursus:

NAMA PENGGUBAL.:

NAMA DAN KOD KURSUS: SEMESTER/SESI:

B. Format mengikut panduan penyediaan kertas soalan/ arahan tugasan penilaian akhir UTHM

Perkara Status (/ / X)

1. Pernyataan “CONFIDENTIAL” atau “SULIT” yang di’'BOLD’kan, huruf Times New Roman bersaiz 16 di
penjuru atas kiri dan bawah kanan setiap muka surat

Nombor muka surat KECUALI muka depan

Kod kursus di bahagian atas dan tengah setiap muka surat KECUALI muka depan

Peringkat Peperiksaan (Huruf: Times New Roman; saiz: 20; di “BOLD”kan)

Semester dan Sesi (Huruf: Times New Roman; saiz: 20; di “BOLD”kan)

Nama Kursus, Kod Kursus dan Kod Program (Contoh: BWD) (Huruf: Times New Roman; saiz: 14)

Tarikh dan Tempoh Peperiksaan (Huruf: Times New Roman; saiz: 14)
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Arahan Peperiksaan Akhir/tugasan/projek (Nyatakan bilangan soalan yang perlu dijawab. Ejaan, nombor
bilangan, pernyataan “ALL”, “ONLY” perlu di'BOLD’kan) (Huruf: Times New Roman; saiz: 14)

9. Pernyataan “THIS QUESTION PAPER CONSISTS OF...(..) PAGES’. Ejaan nombor dan nombor
di’'BOLD’kan (Huruf: Times New Roman; saiz: 12)

10. Nombor diberikan kepada setiap soalan dengan betul

11. Nombor soalan dengan huruf besar dan di'BOLD’kan

12. Sub Soalan di'INDENT’kan

13. Nama rajah/jadual/formula dengan HURUF KECIL (title case) dalam soalan di’'BOLD’kan (Jika berkaitan)

14. Markah diberikan kepada setiap bahagian soalan dengan betul

15. Setiap soalan di'JUSTIFY’kan

16. Pernyataan “- END OF QUESTIONS - atau “-SOALAN TAMAT-" terletak dua hingga empat spacing di
bawah soalan terakhir dan di'BOLD’kan (Huruf: Times New Roman; saiz: 12)

17. Peringkat peperiksaan yang betul dengan HURUF BESAR pada sebelah atas di setiap muka surat
bahagian rajah/formula dan di'BOLD’kan (Huruf: Times New Roman; saiz: 12)

18. Semester, Sesi, Kod Program dan Kod Kursus yang betul dengan HURUF BESAR pada sebelah atas di
setiap muka surat bahagian rajah/formula (Huruf: Times New Roman; saiz: 10)

19. Rajah/ senarai formula yang jelas

20. Nama (caption) setiap rajah (mengikut soalan) dalam HURUF KECIL (title case), d’'BOLD’kan




